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Les 10 meilleures fonctionnalités de Windows
10

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 29/09/2022

Windows intégre de nombreuses fonctionnalités pour vous simplifier I'utilisation de votre ordinateur.
Voici une sélection pratique des 10 meilleures selon nous.

Vous trouverez ainsi I'affichage cote a cote de plusieurs fenétres ce qui est pratique pour travailler
sur plusieurs documents a la fois, les bureaux virtuels pour compartimenter son travail, I'historique
des fichiers pour sauvegarder efficacement vos documents, L'assistant de concentration pour ne pas
étre dérangé en plein travail ou divertissement, la capture fixe et en vidéo de I'écran pour
enregistrer vos sessions de jeux mais également tout ce qui passe a I'écran, la modification de
I'éclairage de I'écran pour 'adapter a la lumiére du jour et vous soulager les yeux, les pense-bétes a
disposer partout sur le bureau pour ne rien oublier et enfin I'assistance a distance qui vous
permettra facilement d'aider ou de vous faire aider en cas de soucis informatique.

Tous ces guides sont détaillés pas a pas et peuvent étre téléchargés en PDF pour étre lus plus tard.
Afficher 2 fenétres cote a cote
Si vous disposez d'un grand écran, vous pouvez afficher 2 fenétres cdte a céte afin d'avoir plus

d'informations sous les yeux en méme temps et ne pas avoir a jongler entre 2 fenétres. Vous pourrez
afficher par exemple un document Word sur la moitié de I'écran et une page Web sur 'autre.
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Les bureaux virtuels

Si vous avez déja utilisé Linux, vous connaissez probablement la notion de Bureaux vu .
espaces de travail permettent d'ordonnancer geographlquement vos taches. Sur un premier Bui'_sur 8
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VOUSs pouveZ ouvTir par exempie vos I0gICIEels e1 TENELres INTernet, sur un autre 1es appilcauons

bureautiques, sur un autre les jeux, etc.

Windows 10 intégre une option permettant de créer des bureaux virtuels et de basculer rapidement
de I'un a un autre. Facile a utiliser, cette fonctionnalité va ainsi vous permettre organiser différents
environnements de travail et de loisirs. Si ouvrez de nombreux logiciels en mé&me temps, c'est une
fonctionnalité indispensable !

Attention, il faut voir les bureaux virtuels comme des groupes de fenétres. Un groupe avec toutes vos
fenétres Internet, un groupe avec vos fenétres de travail, un autre avec vos jeux Web, ... Ce ne sont
pas de vrais bureaux distincts avec leurs propres raccourcis, leurs propres icdnes, leurs propres fonds
d'écran. Vous devez le savoir.
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e Créer et utiliser plusieurs Bureaux avec Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/windows/bureaux_virtuels/pagel.htm

L'historique des fichiers

Avec la fonction Historique des fichiers de Windows 10, vous allez pouvoir sauvegarder
automatiquement vos documents et les mettre en lieu sar. Ainsi, si vous modifiez ou supprimez par
erreur un document important, vous pourrez facilement le retrouver.

L'Historique des fichiers va sauvegarder réguliéerement (toutes les heures par défaut) les fichiers qui
se trouvent dans vos dossiers personnels : Documents, Musique, Images, Vidéos et Bureau, ainsi que

les fichiers Dropbox et OneDrive disponibles hors connexion sur votre PC. Vous disposez ainsi au fil
du temps d'un historique complet de vos fichiers.
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En cas de perte, de modification ou de suppression des originaux, vous pouvez les restaurer. Vous



pouvez également parcourir et restaurer différentes versions de vos fichiers. Par exemple, si vous
souhaitez restaurer une ancienne version d'un fichier (méme en cas de perte ou de suppression),
vous pouvez parcourir une chronologie, sélectionner la version souhaitée et la restaurer.

Pour profiter de I'historique des fichiers, vous allez devoir définir I'emplacement de stockage de vos
sauvegardes. La solution la plus sire est d'utiliser un lecteur externe tel un disque dur externe USB
ou un lecteur réseau partagé (sur un NAS ou un disque dur réseau).

£33 OPTIONS DE SAUVEGARDE

Vue d'ensemble

Taille de la sauvegarde : 0 octet(s)
Espace total sur Elements (F:) : 931 Go

Vos données n‘ont pas été sauvegardées.

Sauvegarder les donnér(\es maintenant
3

e Sauvegarder ses documents avec Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/windows/sauvegarde_windows_10/pagel.htm

L'assistant de concentration

Grace a |'assistant de concentration de Windows 10, vous pouvez choisir de n'afficher les
notifications que des applications prioritaires. Les autres applications seront envoyées directement
dans le centre de notifications ol vous pourrez les retrouver plus tard.

Assistant de concentration

Choisissez la notification que vous souhaitez voir et entendre afin de
pouvoir rester concentré. Les autres notifications iront directement au
centre de notifications, ol vous pourrez les afficher & tout moment.

() Désactivé
Recevez toutes les notifications de vos applications et contacts,
(%Priorité unigquement
M'affichez que les notifications sélectionnées de la liste des
priontés, Les autres seront directement envoyées au centre de
notifications.

Personnaliser votre liste des priorités

o Alarmes uniguement
Masguez toutes les notifications, sauf pour les alarmes.

Regles automatiques

s Configurer I'assistant de concentration - Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/5467.htm
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Capturer I'écran et I'annoter

L'outil Capture d'écran et croquis de Windows 10 vous permet de réaliser rapidement des captures
de ce qui est affiché sur votre écran et de les annoter pour mettre en avant un élément par exemple.
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e Capturer |'écran et I'annoter - Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/6347.htm

Capturer une vidéo de I'écran

Windows 10 integre une fonctionnalité qui permet d'enregistrer des vidéos MP4 de ses jeux. Vous
pouvez utiliser cette fonctionnalité pour n'importe quel logiciel.
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Démarrer I'enregistrement (Win+Alt+R)
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¢ Capturer une vidéo de |'écran - Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/4632.htm

Le pense-béte

Pour ne rien oublier, rien de tel que des pense-bétes collés devant vous sur votre Bureau. Pour ne
pas transformer votre bureau en forét de papier, Windows 10 comporte une application permettant
d'afficher des petites notes a I'écran. S'il semble avoir disparu par rapport a Windows 7 ou 8.1, il est
pourtant bien présent sous la dénomination Sticky Notes.

Avec le pense-béte de Windows 10, vous pourrez ainsi laisser des petites notes colorées a I'écran et y
saisir vos remarques, rendez-vous et autres informations a ne pas oublier. Grace a I'assistant
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personnel Cortana, vos notes peuvent méme devenir interactive. Un numéro de téléphone est par
exemple détecté et vous permet de passer rapidement un appel. Pareil pour une adresse email ou
une adresse URL.

Appeler Dentiste pour RDV

Payer cantine

Plexiglas 500x120
MDF 800x600x10 mm
HP 7 cm

Colle a bois

e Bien utiliser le pense-béte de Windows 10
https://www.pcastuces.com/pratique/windows/sticky_notes/pagel.htm

L'historique du presse-papiers

Lorsque vous sélectionnez du texte ou une image et que vous les copiez a I'aide du raccourci
clavier [Ctrl + C] ou via le menu Edition, Copier du logiciel que vous &tes en train d'utiliser, I'élément

copié est stocké temporairement dans le presse-papiers de Windows.

Vous pouvez alors le récupérer dans un autre logiciel en le collant a I'aide du raccourci
clavier [Ctrl + ﬂou via le menu Edition, Coller.

Le probléme du presse-papiers classique de Windows est que chague élément que vous copiez
écrase I'élément précédent. Il n'est donc pas possible de copier / coller plusieurs éléments en méme
temps ou de récupérer un ancien élément copié.

Windows 10 peut conserver une trace de tout ce que vous copiez dans le presse-papier grace a la
fonctionnalité Historigue du presse-papiers. Les éléments peuvent méme conservés aprés l'arrét de

votre ordinateur en les épinglant.

Et si vous travaillez sur plusieurs ordinateurs, vous pouvez méme activer la synchronisation dans le
cloud et retrouver ainsi votre historique sur toutes vos machines.

Reproduction interdite @ PC Astuces - https://www.pcastuces.com Page 5sur8



RC AsTHCES

Les 10 meilleures fonctionnalités de Windows 10

pcastuces.com/pratique/windows/10_meilleures_fonctionnalites_windows10/

Presse-papiers

si vous travaillez sur plusieurs
ordinateurs, vous pot.l{:;z méme
activer la synchronisation dans le cl
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+ Exploiter ['historique du presse-papiers de Windows 10

https://www.pcastuces.com/pratique/windows/historique_presse_papiers/pagel.htm

Adapter l'éclairage de I'écran a la lumiere

Suivant I'heure a laquelle vous travaillez sur votre ordinateur, la lumiére n'est pas la méme. En
journée, vous étes baigné par la chaude lumiere du soleil tandis qu'en soirée et la nuit, vous étes
éclairé par la lumiére froide et plus faible d'une ampoule ou d'un halogéene.

La luminosité et les couleurs de ce que vous voyez sur votre écran s'en retrouvent donc perturbées

suivant I'heure et la source de lumiére utilisée. De plus, la nuit, l1a lumiére bleue émise par les écrans

peut aussi nuire a votre endormissement.

Windows 10 posséde la fonction Eclairage nocturne qui peut changer automatiquement la
température des couleurs affichées a I'écran suivant votre emplacement sur le globe et I'heure du

coucher et du lever du soleil. Si vous préférez, vous pourrez aussi définir vos horaires personnels

pour activer / désactiver automatiquement cette fonction.

Planifier

Planifier I'éclairage nocturne

@D Activé

O Définir des heures

%Du coucher du soleil au lever du soleil (19:05 — 08:22)

e Adapter |'éclairage de I'écran au coucher et au lever du soleil

https://www.pcastuces.com/pratique/windows/eclairage_nocturne/pagel.htm
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L'assistance a distance

Vous avez certainement déja demandé de I'aide a un ami que cela soit en le rencontrant, en passant
par un forum, en dialoguant par mail, par téléphone ou par messagerie instantanée.

Avec Windows 10, vous disposez d'une fonctionnalité d'Assistance rapide qui permet a un utilisateur
de confiance de regarder ce que vous faites et méme éventuellement de prendre le contrdle de votre

ordinateur pour vous aider a résoudre vos problémes.

De la méme facgon, si vous étes un utilisateur expérimenté, vous pouvez aider vos amis par ce biais.



